
 

 

 

 

Manual do Repositório Digital da 

Faculdade ASCES 

 

repositorio.asces.edu.br 

 

(Versão do Professor Orientador) 

 

 

 

 

 

 

http://repositorio.asces.edu.br/
http://repositorio.asces.edu.br/


1 

1 

Sumário 
Apresentação ..................................................................................................................................................... 2 

Fluxo do Depósito .............................................................................................................................................. 3 

 Passo 1 ................................................................................................................................................... 4 

 Passo 2 ................................................................................................................................................... 5 

 Passo 3 ................................................................................................................................................... 6 

 Passo 4 ................................................................................................................................................... 6 

 Passo 5 ................................................................................................................................................... 7 

 Passo 6 ................................................................................................................................................... 7 

 Passo 7 ................................................................................................................................................... 8 

 Passo 8 ................................................................................................................................................... 8 

 Passo 9 ................................................................................................................................................... 8 

 Passo 10 ............................................................................................................................................... 10 

 Passo 11 ............................................................................................................................................... 10 

Considerações finais .................................................................................................................................... 11 

 

  



2 

2 

Apresentação 
 

O repositório digital da Faculdade Asces é uma plataforma que usa o 

sistema DSpace. Este sistema permite o depósito de qualquer documento em 

qualquer formato (texto, vídeo, áudio e dados). Esse conteúdo dentro do 

DSpace está indexado aos principais motores de pesquisa de artigos 

acadêmicos nacionais e internacionais, como o Google Acadêmico. Assim, ao 

fazer uso desta plataforma, professores e alunos, estão a utilizar um meio 

privilegiado para a difusão do conteúdo acadêmico produzido na Faculdade 

Asces, utilizando normas e protocolos de catalogação internacionais utilizados 

para este fim. 

DSpace é um projeto de código aberto (open source) desenvolvido pelo 

MIT e HP para repositórios acadêmicos abertos e arquivos digitais, focado 

numa armazenagem de longa duração . Esse sistema é adotado em mais de 

90% das instituições de ensino no mundo inteiro. 

Recomenda-se a todos os orientadores lerem o manual do aluno para 

poderem ter a informação do ponto de vista do aluno (depositante). Essa 

informação poderá ser necessária em caso de orientação “extra” nesse 

processo. No manual do aluno, está descrito, em detalhes, as informações 

necessárias sobre cada metadado. Os metadados são os campos a serem 

preenchido com as informações necessárias do documento (TCC) a ser 

depositado, de forma a identificá-lo corretamente. 

A intervenção do orientador é necessária apenas para validar os 

metadados introduzidos pelos alunos e a conformidade do arquivo final do 

documento que foi apresentado à banca de avaliação. Esse processo é feito 

em breves minutos. 

 

 

http://repositorio.asces.edu.br/
http://dspace.org/
http://web.mit.edu/
http://www8.hp.com/br/pt/home.html
http://dspace.org/sites/dspace.org/files/media/DSpace%20Diagram_0.pdf
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Fluxo do Depósito 
 

 O fluxo de inclusão de documentos no Repositório digital ASCES é 

composto por três etapas. Para que o trabalho acadêmico seja depositado no 

sistema, é preciso, antes de tudo, submetê-lo à avaliações de conteúdo 

(autenticidade) e preenchimento dos metadados (normas da instituições e da 

ABNT). Este processo pode ser visualizado na imagem que se segue:  

 

FIGURA 1 | FLUXO COMPLETO DOS DOCUMENTOS 
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 Passo 1 – O orientador deve ter acesso aos TCCs no menu <meu 

espaço>, preenchendo e-mail e senha conforme imagem abaixo. Se for 

o primeiro acesso, ou não lembrar sua senha, escolha a opção 

<esqueci minha senha> para que uma (nova) senha seja enviada para 

o seu e-mail institucional. Se não lembrar qual o seu e-mail 

institucional, contate a recepção da coordenações, o núcleo de 

extensão e atividades complementares ou a secretaria para ver o estado 

de sua conta e redefinir senha se for o caso. 

 

FIGURA 2 | PAINEL DE LOGIN 
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 Passo 2 – Após o login, escolher opção <Executar uma tarefa> 

selecionando um trabalho supervisionado por si: 

 

FIGURA 3 | INÍCIO DO PROCESSO DE DEPÓSITO 

Nesta tela, estão listados todos os TCCs que foram submetidos e que ainda 

aguardam a supervisão. 
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 Passo 3 – Depois de selecionar o TCC clicando em <Executar uma 

tarefa>, surgirá na tela o resumo dos metadados a serem validados, 

conforme imagem abaixo: 

 

FIGURA 4 | RESUMO METADOS 

 Passo 4 – No final desta tela, o orientador deve clicar no botão 

<Visualizar/Abrir>(1) para conferir o pdf submetido (pelo aluno) que será 

aberto em outra janela. Deve depois <Aceitar esta tarefa>(2) e caso 

tenha se enganado no documento clica em <Cancelar>(3) para voltar ao 

menu anterior. 
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 Passo 5 – Depois de aceite a tarefa de supervisão, aparece a tela abaixo: 

 

FIGURA 5 | TELA DE TAREFAS 

Aqui, se o orientador quer validar a conformidade dos metadados, deve 

clicar em <Aprovar>. Ao clicar, o TCC é definitivamente arquivado e o 

aluno recebe um email a confirmar esse fato: TCC Arquivado. 

 

 Passo 6 – Assim, fica concluída a ação do orientador sendo apresentada 

a tela abaixo: 

 

FIGURA 6 | CONCLUSÃO DA VALIDAÇÃO 
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 Passo 7 – Caso queira rejeitar a submissão, deve fazê-lo clicando no 

botão vermelho <Rejeitar> (figura 5) e ignorar o passo anterior. Deve em 

seguida justificar o motivo, indicando o fato na tela seguinte: 

 

FIGURA 7 | TELA DE REJEIÇÃO 

 

 Passo 8 – Após a confirmação (da rejeição) o aluno recebe um email com 

essa informação e o motivo, devendo depois repetir o processo de 

submissão. O orientador finaliza aqui o processo, sendo apresentada a 

mesma tela do passo 6 (Figura 6 | Conclusão da validação). 
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 Passo 9 – Caso o orientador queira editar os metadados, pode fazê-lo 

clicando botão <Editar Metadados> (figura 5 | e editar os informações já 

preenchidas pelos alunos no formulário abaixo: 

 

FIGURA 5 | TELA DE METADADOS  
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 Passo 10 – Após a confirmação das edições, volta a surgir a tela abaixo, 

devendo depois o orientador aprovar ou rejeitar: 

 

FIGURA 5 | TELA DE TAREFAS 

 

 

 Passo 11 – Assim fica concluída a ação do orientador. Será apresentada 

a tela abaixo e fica disponível o TCC para consulta no sistema: 

 

FIGURA 6 | CONCLUSÃO DA VALIDAÇÃO 
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Considerações finais 
 

1) Este manual foi simplificado da opção Help do Dspace e adaptado à 

realidade do Repositório Digital ASCES. 

 

2) As obras disponibilizadas neste repositório estão abrangidas 

pela Licença CreativeCommons 

 

3) Links com mais informações:  

Manuais do repositorio 

 

http://dspace.org/ 

 

http://www.ibict.br/pesquisa-desenvolvimento-tecnologico-e-

inovacao/Sistema-para-Construcao-de-Repositorios-

Institucionais-Digitais 

 

https://www.youtube.com/watch?v=O1LkZj5an6w 

https://br.creativecommons.org/licencas/
http://repositorio.asces.edu.br/handle/123456789/101
http://dspace.org/
http://www.ibict.br/pesquisa-desenvolvimento-tecnologico-e-inovacao/Sistema-para-Construcao-de-Repositorios-Institucionais-Digitais
http://www.ibict.br/pesquisa-desenvolvimento-tecnologico-e-inovacao/Sistema-para-Construcao-de-Repositorios-Institucionais-Digitais
http://www.ibict.br/pesquisa-desenvolvimento-tecnologico-e-inovacao/Sistema-para-Construcao-de-Repositorios-Institucionais-Digitais
https://www.youtube.com/watch?v=O1LkZj5an6w

