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1 APRESENTACAO

Este manual tem por objetivo principal facilitar e uniformizar a apresentacao dos
projetos de pesquisa, técnico-profissionais e de intervencdo da Asces-Unita nas areas
de Ciéncias da Saude, Humanas e Exatas. O presente guia passa a ser adotado como
referéncia bésica na elaboracdo de projetos de Iniciagdo Cientifica, Grupos de
Pesquisa, Trabalho de Conclusdo de Curso de Graduagdo e Poés-Graduacdo da
Instituicdo. Tal padronizacdo baseia-se nas recomendacdes da Associacdo Brasileira
de Normas Técnicas (ABNT), nas politicas institucionais de incentivo a qualificacdo
permanente da producéo cientifica discente e docente, bem como na universalizacao
do acesso e compreensao do conhecimento produzido e divulgado no ambito interno
e externo da Asces-Unita.

Considerando que todos os projetos a serem desenvolvidos no ambito da
Asces-Unita devem ser submetidos para apreciacdo dos Comités Cientifico e de Etica
em Pesquisa da Asces-Unita (este ultimo, quando for o caso), este manual propde
unificar os padrdes de qualidade exigidos para todas as areas ja citadas.

E importante destacar a continua necessidade de aprimoramento nas escolhas
epistemoldgicas e metodoldgicas, garantindo rigor cientifico e potencializando a
divulgagéo e compartilhamento do saber junto as comunidades cientificas, nacional e
internacional.

O manual estda subdividido nas seguintes secbes: “Planejamento e
sistematizagdo da pesquisa académica” explica sucintamente o que é a pesquisa
académica e o que é imprescindivel a um projeto de pesquisa. A secéo “Padrbes de
apresentacao de projetos” trata das normas da ABNT que fundamentam o presente
manual bem como especificacdes acerca dos parametros de editoracdo do material a
ser impresso, de modo que os autores configurem seu material antes de redigi-lo. Ja
a secao “Elementos obrigatérios” especifica o que ndo pode deixar de constar nos
projetos, seja de pesquisa, técnico-profissionais ou de intervengéo, buscando nortear
e explicar cada secéo deste.

A secéao “Submissdo de projetos ao Comité Cientifico da Asces-Unita” trata dos
fluxos de submissdo de projetos para Trabalhos de Conclusdo de Cursos (TCCs),
Programa de Iniciacéo Cientifica (INICIA) e Grupos de Pesquisa. Por sua vez, a se¢ao
“Submissado de projetos ao Comité de Etica em Pesquisa da Asces-



Unita” destina-se aqueles projetos que se enquadram nas exigéncias da Resolucéo
466/2012 e 510/2016 do Conselho Nacional de Saude (CNS).
As avaliagBes dos projetos seguirdo os critérios descritos no Regulamento do

Comité Cientifico da Asces-Unita, disponivel em seu portal institucional.

2 PLANEJAMENTO E SISTEMATIZACAO DOS PROJETOS

Para a elaboracdo do projeto de pesquisa, técnico-profissionais e de
intervencao, deve-se observar e seguir as normas do presente Manual de Projetos da

Asces-Unita.

2.1 DOS PROJETOS DE PESQUISA

Os projetos de pesquisa sdo documentos académicos em que se explicitam
planejamentos de acdes, fundamentadas em métodos e técnicas de pesquisa

rigorosamente escolhidos, cujo intuito é:

I.  Explicar quem teoricamente a fundamenta e em que contexto esta
inserido;
II.  Qual o problema de pesquisa a ser respondido pelo (s) autor (es);
Ill.  Que objetivo ele (s) possui (em) ao propor tal estudo;
IV. Como sera realizada a busca por sua (s) eventual (is) resposta (s);
V. Quando e quanto sera despendido na realizacdo da pesquisa,;

VI.  Quais os resultados ou possiveis impactos esperados.

Os projetos de pesquisa devem deixar claro, portanto, de que modo a
problematica nele apresentada, uma vez respondida apds a sua realizacdo, trara
resultados que possam contribuir ao avanco das diferentes areas de conhecimento,
bem como as linhas de pesquisa adotadas pela Asces-Unita, sobretudo em projetos
oriundos de Grupos de Pesquisa e INICIA. Justifica-se, pois, que relevancia o projeto
trara ao aprimoramento da formacao cientifica, tecnoldgica, ética e humana do(s)
pesquisador(es) nela envolvido(s).

Por fim, considerando as especificidades dos estudos qualitativos (indutivos),

guantitativos (dedutivos) ou quali-quantitativos (indutivos-dedutivos), deve(m)-se



apresentar também a(s) possivel(eis) hipotese(s)/questdo de pesquisa que,
supostamente, responde(m) ao problema de pesquisa, para fins de confirmacg&o ou

descarte como possibilidade explicativa.

2.2 DOS PROJETOS TECNICO-PROFISSIONAIS E DE INTERVENCAO

Os Projetos Técnico-profissionais consistem em uma proposta de vivenciar
habilidades técnicas e profissionais, dentro do contexto que 0 curso propde,
desenvolvido pelo/a estudante sob a supervisdo do seu professor/a orientador/a.

Ja os Projetos de Intervencédo correspondem a uma proposta de acao feita pelo
estudante, juntamente com o0 seu grupo, sob orientacdo de um tutor/orientador, para

a resolucdo de um problema real observado em seu territorio de atuacao.

3 PADROES DE APRESENTACAO DE PROJETOS DE PESQUISA, TECNICO-
PROFISSIONAIS E DE INTERVENCAO

No Brasil, a ABNT € a entidade responsavel por oferecer a sociedade padrbes
minimos aceitaveis para diferentes tipos de produtos e comunicacdo dos achados
académicos e técnico-cientificos. Na apresentacdo dos Projetos, deve-se seguir a
ABNT NBR 15287:2011.

Complementam essa norma, as seguintes publicacdes:

I. ABNT NBR 6023:2018- Informacao e documentacao: referéncias:

elaboracgao;

II. ABNT NBR 6024:2012 - Informacéo e documentacdo: numeracao
progressiva das se¢fes de um documento escrito: apresentacao;

lIl. ABNT NBR 6027:2012 — Informac¢do e documentacao: sumario:
apresentacao

IV. ABNT NBR 10520:2002 — Informacé&o e documentacao: citacdes em
documentos: apresentacao

V. ABNT NBR 14724:2011 - Informag&o e documentagéo — Trabalhos
académicos — Apresentacao

VI. IBGE - Normas de apresentacao tabular. 3.ed. Rio de Janeiro, 1993.



Seguindo o formato de apresentacdo proposto pela ABNT, os projetos devem
ser apresentados em papel branco ou reciclado, formato A4 (21 cm X 29,7 cm),
digitado apenas no anverso das folhas! na cor preta (apenas as ilustracdes podem ser
coloridas).

As margens superior e esquerda das folhas devem ter 3 cm e as margens

inferior e direita, 2 cm.

O texto deve ser digitado em fontes do tipo Times New Roman ou Arial, em
tamanho 12, com espago entrelinhas de 1,5 cm, excetuando-se as citagOes diretas
com mais de trés linhas, que devem ser destacadas em paragrafo proprio, justificado,
com recuo a direita de 4 cm e espaco entrelinhas simples, com fonte tamanho 11.

As notas de rodapé, a paginacao, as legendas de ilustracfes, tabelas e quadros
também devem ser apresentadas em fonte tamanho 11.

Os titulos sem indicativo numérico, como errata, lista de ilustracfes, lista de
abreviaturas e siglas, lista de simbolos, suméario, referéncias, glossério, apéndice(s),
anexo(s) e indice(s), devem ser centralizados e negritados.

Os titulos das secdes devem comegar em pagina impar (anverso), na parte
superior da pagina, separados dos textos que os precedem e/ou que 0s sucedem por
um espaco 1,5 entre as linhas, com fonte tamanho 12, em maiusculo. As subsec¢des
acompanham o mesmo espacamento e tamanho de fonte, mas os textos devem ser
escritos com letras mailsculas e minusculas. Titulos que ocupem mais de uma linha
devem ser, a partir da segunda linha, alinhados abaixo da primeira letra da primeira
palavra do titulo.

As formas abreviadas de nomes (abreviaturas e siglas) sdo usadas para evitar
a repeticdo de palavras e expressoes frequentemente utilizadas no texto.

Quando aparecem pela primeira vez no texto, a forma completa do nome

precede a sigla, colocada entre parénteses, conforme exemplo abaixo:

Exemplo: Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).
As notas de rodapé devem ser inseridas subsequentemente a ordem de
aparicao no texto, fazendo uso dos recursos automaticos oferecidos pelos editores de

texto.

!Papel com formato definido composto de duas faces, anverso e verso.



Deve-se utilizar o sistema autor-data para as citacées no texto e o numerico
para notas explicativas.

A numeracdo das notas explicativas? é feita em algarismos arabicos, situada
pouco acima da linha do texto em expoente a linha, devendo ter numeracao Unica e

consecutiva para cada capitulo ou parte. N&o se inicia a numeracgéo a cada paginas.

Exemplo de nota explicativa no texto:

Os pais estdo sempre confrontados diante das duas alternativas: vinculagao
escolar ou vinculacéo profissional®.

As referéncias®, reunidas no fim do texto (como o primeiro elemento pés-
textual), devem ser digitadas em espaco simples, separadas entre si por espago
simples, com alinhamento a esquerda e ordenadas em uma Unica ordem alfabética,

independentemente do tipo de material referenciado.

Exemplos de Referéncias:

REFERENCIAS

BENNETTON, M. J. Terapia ocupacional e reabilitacdo psicossocial: uma relacao
possivel. Revista de Terapia Ocupacional da Universidade de S&o Paulo, Sao
Paulo, v.4, n.3, p.11-16, mar. 1993.

COSTA, V. R. A margem da lei. Em Pauta, Rio de Janeiro, n.12, p.131-148, 1998.

GOMES, L. G. F. F. Novela e sociedade no Brasil. Niter6i: EQUFF, 1998. RIBEIRO,
P. S. G. Adogéo a brasileira: uma analise socio juridica. Dataveni@, S&o Paulo, ano
3, n.18, ago. 1998. Disponivel em: http://www.datavenia.inf.br/frame.artig.html.
Acesso em: 10 set. 1998.

SANTOS, F. R. dos. A colonizacao da terra Tucujus. In: . Historia do
Amapa4, 1°grau. 2.ed. Macapa: Valcan, 1994. Cap. 3, p.15-24.

2Notas explicativas sdo notas de rodapé usadas para comentérios, esclarecimentos ou
explanacdes, que nao possam ser incluidos no texto por interromper a sequéncia do
pensamento.

3Cada uma das faces de uma folha.

“Sobre essa opc¢do dramatica, ver também Morice (1996, p.269-290).

Conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de um documento, que permite
sua identificacdo individual, no todo ou em parte.


http://www.datavenia.inf.br/frame.artig.html
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A numeracdo das paginas € exibida a partir do primeiro elemento textual,
embora sejam contadas sequencialmente a partir da folha de rosto, em algarismos
arabicos, no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda superior do papel e do
ultimo algarismo da pagina distante a 2 cm da borda direita.

4 ELEMENTOS OBRIGATORIOS

4.1 PROJETOS DE PESQUISA ACADEMICA

Quadro 1 - Elementos dos Trabalhos académicos

ELEMENTOS QTD. DE PAGINAS
SUGERIDAS
CAPA 1
FOLHA DE ROSTO 1
Pré-Textuais LISTAS 1
SUMARIO 1
*INTRODUCAO (SUMULA la2

DO PROJETO, contendo a
problematica e a justificativa)

*HIPOTESES/ QUESTAO 1
DE PESQUISA
Ys
*OBJETIVOS GERAL E
ESPECIFICOS
Textuais
*REVISAO DE 3a6
LITERATURA /
REFERENCIAL TEORICO

*METODOS E TECNICAS la3
DE PESQUISA

*CRONOGRAMA 1

*ORCAMENTO 1

i REEERENCIAS la3
Pos-Textuais ** APENDICES
*** ANEXOS

Fonte: Comité cientifico, (2019).

*Estes itens devem ser apresentados em tépicos especificos.

**Quando apresentados devem estar em tépicos especificos.

**Embora ndo sejam obrigatérios, os projetos podem conter, ainda, Apéndice(s), e/ou Anexo(s),
conforme exposto no quadro acima.
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4.1.1 Capa

Na capa, deverdo constar as seguintes informacdes, todas digitadas em
maiuscula, com fonte 14, com espacamento de 1,5 cm, conforme modelo no

Apéndice-A:

I. Identificac@o Institucional por extenso, acompanhada da sigla (Associacao
Caruaruense de Ensino Superior, Centro Universitario Tabosa de Almeida
(Asces-Unita) e curso de origem);

. Identificacdo Autoral (nomes dos autores proponentes do projeto);

[ll. Titulo (letras mailscula) e subtitulo (letras mindsculas) e negritado,
separados entre si por dois pontos (quando houver), que expresse de forma clara
e objetiva o tema a ser pesquisado;

IV. Local (Caruaru/PE);

V. Ano de depdsito do projeto de Pesquisa para andlise.

4.1.2 Folhade rosto

Na folha de rosto deverdo constar as seguintes informagdes, todas digitadas
em maiuscula com fonte 14, com espacamento de 1,5 cm, excetuando-se a natureza
do projeto que deve ser em fonte 11 e uso de letras mailsculas na primeira palavra,

conforme modelo do Apéndice-B:

I. Identificagdo Autoral (nomes dos autores proponentes do projeto);

[I. Titulo (letras mailsculas) e subtitulo (letras mindsculas) e negritados,
separados entre si por dois pontos (quando houver), que expresse de forma clara
e objetiva o tema a ser pesquisado;

[ll. Natureza do trabalho (identificar se € Projeto de Pesquisa tipo TCC, para
Graduacdo ou Pos-graduacdo, se € Projeto de Grupo de Pesquisa ou do
Programa INICIA, explicando finalidade, nome do orientador e do co orientador).
IV. Todo o texto deve ser digitado em espaco simples, em fonte 11, justificado e
alinhado do meio da folha (8 cm) para a direita;

V. Local (Caruaru);

VI. Ano de depésito do projeto de pesquisa para andlise.
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4.1.3 Sumario®

O sumario (ultimo elemento pré-textual) deve ser digitado no anverso da folha,
sem indicativo numérico, em letras maiusculas, devendo o nome ser centralizado e
negritado.

Deverd apresentar os elementos textuais, seus respectivos indicativos
numeéricos e titulos das se¢Bes em que se divide o texto. Os elementos pds-textuais
devem ser apresentados sem indicativos numéricos (referéncias, apéndices e/ou
anexos). Todas as secdes relacionadas no sumario devem ser acompanhadas dos
respectivos numeros das paginas em que se iniciam.

As informacfes do suméario devem ser digitadas com espacamento 1,5 entre as
linhas. O indicativo numérico da secdo (primdrias, secundarias, terciarias,
guaternarias e quinarias) precede seu titulo e subtitulo se houver, alinham-se a
margem esquerda separados por um espaco, sem utilizacdo de ponto, hifen,
travessao ou qualquer sinal apds o indicativo de secao ou de seu titulo. S&do usados
algarismos arabicos na numeragédo e alinhados a esquerda.

Os titulos das secbes de niveis diferentes deverdo ser destacados
gradativamente. Recursos graficos como maildscula com e sem negrito ou maiuscula
/ minUscula com e sem negrito, poderdo ser usados para mostrar a hierarquia entre
as secoes, conforme Apéndice-C.

Na pégina abaixo, encontra-se um exemplo de Sumario:

*Enumeracgéo das principais divisdes, secoes e outras partes do trabalho, na mesma ordem
e grafia em que a matéria nele se sucede (ABNT-6027, 2011).



SUMARIO

1 INTRODUCAO ......... (EXEMPLO DE SECAO PRIMARIA) ......cocooveriiereiennn, 3
2 0] = = LV 1 TR 5
2.1 OBJETIVO GERAL ........... (EXEMPLO DE SECAO SECUNDARIA)............. 5
2.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS .....ooiiiieieeee et 5
3 REFERENCIAL TEORICO .....ouviuiiieeeeeeeeeee e 6
3.1 TITULO DA SUA SECAO... ..o iiiieeeeeeeeeeeeee et 6
3.2 TITULO DA SUA SECAO.......oi ittt 8
3.3 TITULO DA SUA SECAOD......ccuiiieeece ettt eae e, 10
A METODOLOGIA ...ttt 13
4.1 TIPODE ESTUDO .......ooiitiieeeeteeeetee ettt 13
4.1.1 tipo de pesquisa .......... (exemplo de secao terciaria)..........cccoeeeeeieiinnnne 13
4.1.2 @DOTAAGEIM .ottt 14
4.2 POPULACAO E AMOSTRA ......ooiitieeeeteetee ettt 14
4.3 PERIODO DE REALIZACAO DO TRABALHO .......c.ccoceieieeieeeeeeeeeeee e, 15
4.4 CRITERIOS DE INCLUSAO E EXCLUSAO .......ccieeeieeieeeeeeeeeeeee e, 15
4.5 COLETA DE DADOS ......ocoiioeeeeeeeeeeeee et 16
4.6 PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS........ceiiieieeieeceeeeeeee e, 16
4.7 ANALISE DE DADOS .....ocoiivieieeeeeee ettt sttt 16
4.8 RESULTADOS, IMPACTOS, PRODUTOS OU PROCESSOS

ESPERADOS. ... .ottt ettt ee ettt ea et n et en ettt e eae e, 17
4.9 CONSIDERACOES ETICAS ....ooiieieiecte ettt ate et ane s 17
5 CRONOGRAMA ......oiiieteeeeteeeee ettt 19
B ORCAMENTO ..ottt ettt ettt et se ettt et nanas 20
REFERENCIAS ..ottt ettt ettt te et aeete e e e eanane s 21
APENDICE A - TITULO DO SEU APENDICE ......coovioveeieeeeeeeeeeeeeee e, 23

ANEXO A - TITULO DO ANEXO ......ciiiieiieieeeeteeee ettt 24

13
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4.1.4 Introducéo

A introducdo corresponde ao primeiro elemento textual do Projeto e dever4,

obrigatoriamente:

I. Contextualizar o problema (inserir o fenbmeno em estudo em um contexto);
Esclarecer as especificidades do projeto (fazer referéncias a outras
investigacdes que fundamentem o trabalho em questéo, destacando as

contribuicBes especificas do mesmo);

Possuir citacbes atualizadas, que apresentem o estado-da-arte do tema a ser
estudado;

Il. Apresentar uma justificativa- Ver consideragdes abaixo*;

[ll. Apresentar a problematica;

IV. Apresentar objetivo geral e o qué o fundamenta;

V. Estabelecer a(s) questdo(des) ou o(s) interesse(s) que justifique(em) a
pesquisa

VI. Apresentar a ideia de forma impessoal.

*Para uma melhor construcdo da Introducao, entende-se que a apresentacdo da

justificativa deve:

I. Contextualizar a teméatica (inserir 0 tema a ser tratado em um contexto,
definindo sua importancia para aquele contexto);

II. Justificar o esforco intelectual (fundamentar a importancia da realizacdo do
trabalho; justificar as razGes da escolha; apresentar a contribuicdo do projeto
para a sociedade, ou um publico especifico, ou uma situacéo definida— conectar
0 projeto ao contexto da tematica);

lll. Esclarecer as especificidades do projeto (o que o projeto traz de novo ou
inovador; fazer referéncias, quando couber, a outros trabalhos que fundamentem

o trabalho em questéo, destacando as contribui¢cdes especificas do mesmo).
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4.1.5 Hipo6tese/questao ou problema de pesquisa

Entende-se que, em estudos quantitativos/dedutivos, deve ser explicitada a
hipotese que supostamente responde ao problema abordado pela pesquisa, de modo
gue os resultados do estudo servirdo para confirma-la ou invalida-la.

Naqueles de cunho qualitativo/indutivo, deve ser explicitada a questao que
norteia o trabalho, aquilo que define o problema a ser estudado (o que alguns autores

apontam como pergunta norteadora ou questao explicativa).

4.1.6 Objetivos

Os objetivos subdividem-se os objetivos em geral e especificos. Ambos devem
explicitar de forma concisa a a¢éo pretendida com a pesquisa, iniciando com o verbo
no infinitivo. Na sua redacédo, deve-se observar a necessidade de serem claros,
diretos e alcangéaveis dentro da viabilidade de tempo e recursos.

No caso do objetivo geral, trata-se da acdo principal que caracteriza o estudo
(estd diretamente relacionado com o titulo do trabalho). No caso dos objetivos

especificos, tratam-se de a¢des secundarias do objetivo geral e que fundamentam os

Materiais e Métodos, e devem obedecer a uma sequéncia hierarquica e légica.

A titulo de exemplificacdo, apresentamos abaixo verbos comumente utilizados

em objetivo(s) geral(is):

CAPACITAR, ESTRUTURAR, CAPACITAR, PLANEJAR, APERFEICOAR,
APRECIAR, APRENDER, ASSIMILAR, COMPARAR, COMPREENDER,
CONHECER, CONSTRUIR, EXPLICAR, FORMULAR, IDENTIFICAR,
INTERNALIZAR, RECONHECER, VERIFICAR, SINTETIRAR, UTILIZAR E
VALORIZAR.

Por seu turno, sdo exemplos de verbos utilizados habitualmente em objetivos

especificos:

APONTAR DESCREVER ORGANIZAR
CARACTERIZAR DETECTAR RELACIONAR



CLASSIFICAR
CONCEITUAR
CONTRIBUIR
DEFINIR
DEFINIR

DISCUTIR VERIFICAR
ESTABELECER VISUALIZAR
FORMAR ANALISAR
IDENTIFICAR

ORDENAR

4.1.7 Revisao de literatura / referencial tedrico
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A secao servirA de base para a investigacdo do trabalho proposto,

apresentando-se a evolucdo do tema e ideias de diferentes autores sobre 0 assunto

analisado, devendo apresentar, obrigatoriamente:

I. O levantamento das fontes bibliograficas mais importantes publicadas

sobre o assunto, constituida de uma retrospectiva atualizada da producao

cientifica especializada;

Il. As citacOes deverdo ter uma sequéncia logica, determinada pela natureza

do raciocinio desenvolvido;

lll. Cada parégrafo devera apresentar a exposi¢cdo de uma ideia comum, seja

de um Unico autor ou de varios autores;

IV. Todas as fontes devem ser citadas e relacionadas na secédo Referéncias,

ao final do trabalho.

OBS: Para as citacdes’diretas ou indiretas (NBR-10520, 2002), o uso do sistema

de chamada de citacédo autor-data devera se pautar pelas seguintes especificacdes:

I. Nas citacdes, as chamadas pelo sobrenome do autor, pela instituicao

responséavel ou titulo incluido na sentenca devem ser apresentadas em letras

mailsculas e mindsculas e, quando estiverem entre parénteses, devem ser

grafadas em letras maiusculas, com 0 ano e a pagina para citacoes diretas e ano
para as citacdes indiretas (NBR-10520, 2002);

’Segundo a NBR 10520, citagéo € a “mencgédo de uma informag&o extraida de outra fonte.”
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Il. As citagOes diretas, no texto, de até trés linhas, devem estar contidas entre

aspas duplas, e se for retirado apos o inicio do paragrafo, utilizar os colchetes

(supresséo do texto).

Exemplos de citacOes diretas e indiretas:

Citagao direta:

"[...] Por duas razdes: em primeiro lugar, porque esta constitui uma prova tao forte que

ndo ha nenhuma necessidade de acrescentar outras, nem de entrar na dificil e
duvidosa combinacéo dos indicios". (FOUCAULT, 2003, p.57).

ou

Conforme pontuado por Foucault (2003, p.57): "[...] Por duas razdes: em primeiro

lugar, porque esta constitui uma prova tao forte que ndo ha nenhuma necessidade de

acrescentar outras, nem de entrar na dificil e duvidosa combinag&o dos indicios".

I. As citagBes diretas, no texto, com mais de trés linhas, devem ser destacadas

com recuo de 4 cm da margem esquerda, com letra tamanho 11, espacamento

simples, justificada, sem abertura de paragrafo e sem as aspas.

Exemplos:

ou

Contra todas as formas do erro "interacionistas”,0 qual consiste em
reduzir as relacdes de forca a relacbes de comunicagdo, ndao basta
notar que as relacbes de comunicagdo sdo, de modo inseparavel,
sempre, relacdes de poder que dependem, na forma e no conteudo,
do poder material ou simbodlico acumulados pelos agentes (ou pelas
instituicdes) envolvidos nessas relacées. (BOURDIEU, 2009, p.11).

Contra todas as formas do erro "interacionistas”,0 qual consiste em
reduzir as relacdes de forca a relagcbes de comunicacédo, ndo basta
notar que as relacbes de comunicagdo sdo, de modo inseparavel,
sempre, relacdes de poder que dependem, na forma e no contetdo,
do poder material ou simbdlico acumulados pelos agentes (ou pelas
instituicdes) envolvidos nessas rela¢des. Bourdieu (2009, p.11).
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II. Quando o(s) nome(s) do(s) autor(es), instituicdo(des), responsavel(eis)
estiver(em) incluido(s) na sentenca, indica-se a data, entre parénteses,

acrescida da(s) pagina(s), se a citacao for direta.

Exemplo:

Em Teatro Aberto (1963), relata-se a emergéncia do teatro do absurdo.
Segundo Morais (1955, p. 32), assinala "[...] a presenca de concrecdes de bauxita no

Rio Cricon."

lll. Autores com o mesmo sobrenome serdo diferenciados com a indicacéo do
prenome abreviado ou completo com a indicacéo das iniciais de seus prenomes.

E, caso ainda exista coincidéncia, colocam-se 0s prenomes por extenso.

Exemplo:

Silva, A. B. F. (2010) e Silva, M. S. J. (2009) ou Silva, Alzi Ferreira da (2010) e Silva,
Michelle Soares Josino (2009).

IV. Dois ou mais trabalhos de um mesmo autor, publicados no mesmo ano,
serdo diferenciados mediante ouso de letras minusculas, em ordem alfabética,

junto ao ano (sem espaco), tanto na referéncia como no texto.

Exemplo:

Conforme Araudjo (2010a, 2010b, 2013a, 2013b) o prolongamento, muitas
vezes tem gerado a morosidade processual e tem sido motivo de reiteradas criticas e

até a indicacao de reformas no Sistema Recursal em vigor.

Devera também haver correlagdo entre o sistema de citacdo autor-data e as
entradas das referéncias, “Observando o emprego de letra maiuscula e minuscula”,

observando-se o seguinte:
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V. Citacdo de obra com dois autores: dois autores na referéncia e na citacao.

Exemplo:

Assis e Bonifacio (2011) ou (ASSIS; BONIFACIO, 2011), para citag&o indireta, e para
citagdo direta: Assis e Bonifacio (2011, p.11) ou (ASSIS; BONIFACIO, 2011, p.11).

VI. Citacdo de obra com trés autores: trés autores na referéncia e na citacao.

Citacao indireta:
Exemplo:

Segundo Garcia, Harden e Chapman (2012) o papel da equipe de saude no

processo de transplante renal é essencial para o sucesso cirurgico.

Citacao direta:

Um dos requisitos para garantir o sucesso da cirurgia “[...] éxito cirdrgico em
transplantes renais a preparagdo da equipe é fundamental”’. (GARCIA; HARDEN;
CHAPMAN, 2012, p.12).

VIIl.Citagdo de obra com mais de trés autores: indica-se o primeiro, acrescido

pela expresséo et al. (e outros) tanto na referéncia como na citacao.

Exemplo:

Franco et al. (2010) ou (FRANCO et al., 2010) para citagao indireta, e para citacao
direta: Franco et al. (2010, p.13) ou (FRANCO et al., 2010, p.13).
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VII.Citacdo de obra de responsabilidade de entidade (6rgdos governamentais,
empresas, associa¢cdes, congressos, semindrios etc.): de modo geral, citacdo e

referéncia pelo seu proprio nome, por extenso.

Exemplo:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS (ABNT, 2003).

CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL (BRASIL, 1988).

4.1.8 Métodos/técnicas de pesquisa

4.1.8.1 Tipo de estudo

Os autores poderdao classificar seu tipo de estudo de acordo com algumas

caracteristicas do projeto, como por exemplo:

Objetivos do projeto (exploratdrio, descritivo e explicativo):

I. Estudo exploratério: é aguele que se restringe a definir objetivos e buscar
mais informacgdes sobre determinado assunto sob estudo;

Il. Estudo descritivo: € aquele que busca conhecer as diversas situacdes e
relacées que ocorrem na vida social, politica, econémica, bem como os demais
aspectos do comportamento humano, seja de forma isolada ou coletiva;
Ill.Estudo explicativo: é aquele que procura explicar os porqués das coisas e
suas causas, por meio do registro, da analise, da classificacdo e da

interpretacdo dos fenémenos.

Temporalidade dos dados da coleta (longitudinal-retrospectivo,

prospectivo, transversal):

I. Pesquisa longitudinal-retrospectiva: é aquela que analisa o fenbmeno de
interesse medindo a variavel em varios instantes de tempo (mais de uma vez),

estudando-se casos e controles;
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Il. Pesquisa prospectiva: € aquela que avalia a causa ou o fator determinante
para a busca do resultado;
Ill. Pesquisa transversal: € aquela que analisa o fenbmeno de interesse

medindo cada variavel em um Unico instante de tempo.

Fontes e locais de coleta do estudo (experimental, laboratério,
levantamento, documental, bibliografico ou reviséo, estudo de caso):

I. Pesquisa experimental: caracteriza-se pela manipulagcdo das variaveis
relacionadas ao objeto de estudo, estudando as causas e os efeitos de
determinado fenébmeno;

Il. Pesquisa de laboratorio: é realizada em laboratorio, objetivando-se descobrir
a acao e a conduta em condi¢cdes cuidadosamente dispostas e controladas;

lll. Pesquisa documental: propde-se, a partir da investigacdo de documentos, a
descrever e comparar usos e costumes, tendéncias, diferencas e outras
caracteristicas sobre o objeto de estudo;

IV. Pesquisa bibliografica ou revisédo: destina-se a explicar um problema a partir
de referéncias tedricas publicadas em livros, artigos ou trabalhos académicos;
V. Estudo de caso: busca examinar aspectos variados da vida do individuo,

familia, grupo ou comunidade que seja representativo do universo estudado.

Forma como o pesquisador se insere na coleta (pesquisa participante,

pesquisa-acao):

I. Pesquisa participante: desenvolve-se a partir da interacdo entre
pesquisadores e membros das situagdes investigadas;
Il. Pesquisa-acdo: desenvolve-se a partir da associagcdo dos pesquisadores e

participantes com uma a¢ao ou com a resolucao de um problema coletivo.

Abordagem no tratamento dos dados (quantitativa, qualitativa, quanti-

gualitativa):

I. Pesquisa quantitativa: propde-se a traduzir em numeros opinides e
informacdes, de forma a classifica-las e analisa-las, valendo-se de recursos e

técnicas estatisticas (método dedutivo);
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Il. Pesquisa qualitativa: vale-se da interpretacdo dos fendmenos e da atribuicado
de significados, a partir da anélise do ambiente natural (método indutivo);
Ill. Pesquisa quanti-qualitativa: reline estratégias das pesquisas quantitativa e

gualitativa para analise do objeto estudado.

O Projeto de Pesquisa pode ainda ser definido como estudo observacional, de
avaliacdo, analitico, comparativo, fenomenoldgico, etnogréfico, ecoldgico,

epidemioldgico, historico, metodoldgico, entre outros.

4.1.8.2 Populacdo e amostra

A subsecdo em questéo visa definir:

I. Técnicas de selecdo de amostras:

e Amostras por acessibilidade ou por conveniéncia: neste tipo, o pesquisador
seleciona os elementos a que tem acesso, admitindo que esses possam, de
alguma forma, representar o universo. Sao aplicadas geralmente em estudos
exploratérios ou qualitativos, nos quais ndo € requerido elevado nivel de
precisao;

e Amostras intencionais ou de selecao racional: consistem em selecionar um
subgrupo da populagédo que, com base nas informacgdes disponiveis, possa ser
considerado representativo da populacdo como um todo;

e Amostras por cotas: apresenta-se como o tipo de maior rigor cientifico, pois
visa incluir na amostra os diversos elementos existentes, com a mesma
proporgcao que ocorrem na populacao;

e Amostras causais ou probabilisticas: contém qualquer elemento da
populacdo-alvo com probabilidade diferente de zero de fazer parte dela,
podendo ser classificada em aleatéria simples, causais estratificadas, por

agrupamentos ou conglomerados e por etapas ou areas.

II. Amostras (humanos, animais, plantas, artigos, agua, etc.);
[ll. NUmero de amostras (quando cabivel informar o software e para@metros

utilizados para o célculo amostral);
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IV. Caracteristicas das amostras (sexo, idade, linhagem, etc.);

V. Origem das amostras (clinica, escola, hospital, etc.);

VI. Local de Estudo (descricdo quanto a localizacdo geografica e
caracteristicas fisicas e / ou histéricas do cenario onde ocorrera a coleta. SO
identificar nome institucional quando ha autorizacéo expressa da instituic&o);
VIl.Sujeitos ou objetos de estudo (descricao das caracteristicas, variaveis
gue envolvam as pessoas, objetos, animais, materiais que serdo os alvos da

coleta dos dados).

4.1.8.3 Periodo de realizacéo do trabalho

Deve-se especificar o tempo de duracdo em que serd realizado o estudo, em
més e ano, contextualizando fatos que poderdo ocorrer (previsiveis), de modo a

anteceder situacdes que possam gerar vieses nos resultados.

4.1.8.4 Critérios de inclusdo e exclusao

E necessario identificar as variaveis ou as caracteristicas como sexo, idade,
estado civil, renda, procedéncia, estados especificos, estado, escolaridade etc., que
devem ou nao estar presentes nos sujeitos, cobaias ou objetos da coleta.

Deve-se evitar colocar nos critérios de exclusdo caracteristicas opostas
aguelas presentes entre os critérios de inclusao.

4.1.8.5 Coleta de dados e procedimentos operacionais

Deve-se descrever as técnicas, 0s instrumentos e os procedimentos para
viabilizar os objetivos especificos do trabalho.Também é relevante anexar
instrumento(s) (roteiros de entrevistas, escalas, formularios, diarios de campo, etc.)
gue permitira(ao) trazer as informacdes, sendo necessario considerar sua qualidade
no que concerne a sua fidedignidade (grau de exatiddo dos dados fornecidos) e
validade (o instrumento realmente permitir avaliar o que se propde) para alcancar os
objetivos. Caso sejam utilizados documentos validados, deve-se apresentar as
respectivas citacoes.

E importante informar a operacionalizacdo das atividades de uma forma

didatica: periodo de coleta de dados, horario das atividades da coleta de dados, dias
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previstos, locais, etc. Detalhar as variaveis a serem trabalhadas, a exemplo de

humanos, animais, plantas, livros, tipos de drogas, solu¢des, agua, farmacos, etc).

4.1.8.6 Analise de dados

Deve-se descrever como serdo analisados os dados coletados, conforme

metodologia proposta anteriormente.

4.1.8.7 Resultados, impactos, produtos ou processos esperados

E relevante explicar quais serdo as contribuicdes oriundas do esforco de

pesquisa em questdo, conforme especificidades de cada area do conhecimento.

4.1.8.8 Considerac0es éticas

Deve-se apresentar modelo de Termo de Compromisso Livre e Esclarecido
(TCLE), conforme normas que regulam a realizacdo de trabalhos na hipotese de
utilizacdo de seres humanos ou animais, direta ou indiretamente, explicitando os
riscos e beneficios, conforto e desconforto etc. na realizacéo da atividade, de acordo
com os principios da Resolucdo 466/2012 e 510/2016 do CNS, do Ministério da
Saude.

4.1.9 Cronograma

O elemento apresenta os prazos habeis, descritos em meses e anos, para
realizacédo de todas as atividades a serem desenvolvidas no estudo em relacdo ao
periodo da pesquisa, incluindo-se a submissdo ao Comité Cientifico e ao Comité de

Etica em Pesquisa da Asces-Unita, nos casos especificos.
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MODELO DE CRONOGRAMA (SUGESTAO)

ATIVIDADES 2019

Jan.
Jul.
x| Agos.
x| Set.
<1 Out.
X1 Nov.
x| Dez.

| Fev.
x| Mar.
X[ Abr.
x| Mai.
X[ Jun.

Encontros com
Orientador

Entrega do projeto
para
Submisséo

4.1.10 ORCAMENTO

O tépico do orcamento deve:

I. Relacionar detalhadamente os custos para a realizacao do estudo;
II. Identificar detalhadamente a descri¢cdo do produto, sua quantidade, seu

valor unitario e valor total;
[ll. Descrever a(s) fonte(s) ou responsaveis pelo financiamento ou receita da

pesquisa,;
IV. Relatar que ndo ha 6nus nem bénus para a instituicdo envolvida e/ou

sujeitos participantes.

MODELO DE ORCAMENTO (SUGESTAO)

QUANTIDADE VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

DESCRICAO DO
PRODUTO

TOTAL DAS DESPESAS
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4.1.11 Referéncias

As Referéncias devem corresponder as citacdes descritas no texto do projeto.
As referéncias deverdo ser apresentadas de acordo com a norma da ABNT NBR
6023:2018, destacando-se que:

I. A secdo ndo devera ser numerada;
Il. O ordenamento das referéncias devera usar ordem alfabética do sobrenome
(letra por letra), independente do tipo de material referenciado;

lll. Os autores serdo indicados pelo dltimo sobrenome, escritos com letras
mailsculas e os prenomes abreviados ou por extenso, uniforme em todas as
referéncias;

IV. Quando existirem mais de trés autores indica-se apenas 0 primeiro,

acrescentando-se a expressao et al.;

V. As referéncias deverdo ser digitadas em fonte 12, alinhadas a margem
esquerda do texto de forma a identificar individualmente cada documento, em
espaco simples e separadas entre si por um Unico espaco simples;

VI. O titulo para livros deve ser destacado em negrito, devendo ser uniforme
para todos;

VII. Para artigo em revistas, deve ser destacado em negrito o0 nome da revista.

Modelos:

1) Livro:os elementos essenciais sdo: AUTOR(ES). titulo. edicdo. local: editora, e

data de publicacdo (ano).

Para uma melhor memorizagao

A.t.e.L:e,a = AUTOR(ES). titulo. edicao. local: editora, e data de publicacdo (ano).

Exemplos:

GOMES, L. G. F. F. Novela e sociedade no Brasil. Niter6i: EQUFF, 1998.
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GOMES, Laura Graziela Figueiredo Fernandes. Novela e sociedade no Brasil.
Nitero6i: EQUFF, 1998.

GOMES, L. G. F. F. Novela e sociedade no Brasil. Niter6i: EQUFF, 1998. 137
p. (Colecdo Antropologia e Ciéncia Politica, 15). Bibliografia: p. 131-1328,

2) Capitulo de Livro:os elementos essenciais sdo o(s) autor(es), titulo da parte,
seguidos da expressao “In:”, e da referéncia completa da monografia (livro) no todo.
No final da referéncia, deve-se informar a paginacdo ou outra forma de individualizar

a parte referenciada (o capitulo).

Exemplo:

ROMANO, Giovanni. Imagens da juventude na era moderna. In: LEVI, G.;
SCHMIDT, J. (Org.). Histéria dos jovens 2. Sao Paulo: Companhia das
Letras, 1996. p.7-16.

3) Artigo de Revista:os elementos essenciais sao o titulo da publicacéo,local de
publicacdo, editora, numeracdo do ano e/ou volume, numeragdo do fasciculo,

informacdes de periodos e datas de sua publicacao.

Exemplo:

GURGEL, C. Reforma do Estado e seguranca publica. Politica e Administracao,
Rio de Janeiro, v. 3, n. 2, p. 15-21, set. 1997.

4) Artigo de revista em meio eletrénico
Exemplo:

GURGEL, C. Reforma do Estado e seguranca publica. Politica e Administracéo,
Rio de Janeiro, v. 3, n. 2, p. 15-21, set. 1997. Disponivel em:
http://lwww.brazilnet.com.br/contexts/brasilrevistas.htm. Acesso em: 28 nov. 1998.

5) Legislacao: os elementos essenciais séo ajurisdicdo (ou cabecalho da entidade,
no caso de se tratar de normas), titulo, numeracao, data e dados da publicacdo. No
caso de Constituicdes e suas emendas, entre 0 nome da jurisdicéo e o titulo,

8Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor identificar
o documento.


http://www.brazilnet.com.br/contexts/brasilrevistas.htm
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acrescenta-se a palavra Constituicdo, seguida do ano de promulgacao, entre
parénteses.

Exemplo:

BRASIL. Medida provisoria no 1.569-9, de 11 de dezembro de 1997. Diario
Oficial[da] Republica Federativa do Brasil, Poder Executivo, Brasilia, DF, 14 dez.
1997.Secéo 1, p. 29514.

BRASIL. Decreto-lei no 5.452, de 1 de maio de 1943. Lex: coletanea de legislacéo:
edi¢cao federal, S&o Paulo, v. 7, 1943. Suplemento.

BRASIL. Cadigo civil. Organizacao dos textos, notas remissivas e indices por
Juarez de Oliveira. Sdo Paulo: Saraiva, 1995.

6) Jurisprudéncia (decisdes judiciais):os elementos essenciais sdo a jurisdicao e
orgao judiciario competente, titulo (natureza da decisdo ou ementa) e nimero, partes

envolvidas (se houver), relator, local, data e dados da publicacao.

Exemplo:

BRASIL. Tribunal Regional Federal (5. Regido). Apelacéo civel n° 42.441-PE
(94.05.01629-6). Apelante: Edilemos Mamede dos Santos e outros. Apelada: Escola
Técnica Federal de Pernambuco. Relator: Juiz Nereu Santos. Recife, 4 de marco de
1997. Lex: jurisprudéncia do STJ e Tribunais Regionais Federais, Sdo Paulo, v. 10,
n. 103, p. 558-562, mar. 1998.

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Habeas-corpus no 181.636-1, da 6a Camara
Civel do Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo, Brasilia, DF, 6 de dezembro
de 1994. Lex: jurisprudéncia do STJ e Tribunais Regionais Federais, Sao Paulo, v.
10, n. 103, p. 236-240, mar. 1998.

7) Documento juridico em meio eletrénico:
BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Simula n° 14. N&o é admissivel, por ato
administrativo, restringir, em razao de idade, inscricdo em concurso para cargo

publico. Disponivel em: http://www. truenetm.com.br/jurisnet/sumusSTF.html. Acesso
em: 29 nov. 1998.

8) Documento de acesso exclusivo em meio eletrénico:

Exemplo:


http://www/
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ACAROS no Estado de Sé&o Paulo. In: FUNDACAO TROPICAL DE PESQUISAS E
TECNOLOGIA “ANDRE TOSELLO”. Base de Dados Tropical. 1985. Disponivel
em: http://www.bdt.fat.org.br/acaro/sp/. Acesso em: 30 maio 2002.

4.1.12 Apéndices e/ou Anexos

A palavra APENDICE designara textos ou documentos escritos pelo préprio
autor do trabalho, enquanto ANEXO indicara textos ou documentos escritos por outros
autores. Ambos servem para complementar as informacfes do Projeto. Quando
houver, devem ser citados no texto do projeto e deverdo ser identificados pela
respectiva palavra designativa, em negrito, centralizado, em fonte 12, maiuscula,
seguido de letras mailsculas consecutivas, travessao e titulo. Cada apéndice ou
anexo devera localizar-se em folhas separadas (ABNT NBR 14.724 / 2011).

4.2. PESQUISAS DE REVISAO

Os projetos de pesquisa de estudos de revisdo deverdo ser elaborados
segundo as orientagdes deste manual, respeitando-se as peculiaridades

metodoldgicas proprias deste tipo de estudo.

4.2.1 Tipo de estudo

Deve ser declarado o tipo de revisdo (narrativa, integrativa, sistematica,

sistematica com metanalise, sistematica com metassintese).

4.2.2 Questao de pesquisa

Apresentar de forma clara e especifica a pergunta de pesquisa. Para o0s
estudos de revisdo sistematica (RS), o acrénimo PICO ajudard a elabora-la de
maneira efetiva (P- populagéo, I- intervencdo, C- comparacdo e O- desfecho de
interesse). Tais componentes acrescidos do tipo de estudo (S- estudo) constituem a

base para os critérios de elegibilidade da RS.


http://www.bdt.fat.org.br/acaro/sp/
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Quanto a pergunta de pesquisa dos estudos de revisdo integrativa (RI), esta
também deve ser objetiva, de forma a incluir a definicAo dos participantes, as

intervencdes a serem avaliadas e os resultados a serem medidos.

4.2.3 Estratégia de busca

As etapas de busca e selecdo dos artigos incluidos na revisdo devem ser
realizadas por dois revisores, de forma independente. Deste modo, deverdo ser
explicitados quem serdo 0s responsaveis por executa-las e como as discordancias

entre os revisores serdo resolvidas.

4.2.3.1 Critérios de elegibilidade

Descrever os critérios de elegibilidade de acordo com o acrénimo PICOS
(estudos de RS) e segundo as informacdes contidas na pergunta de pesquisa dos
estudos de RI.

N&o se recomenda a restricdo de literatura por idioma. Caso os pesquisadores
optem por restringir artigos segundo periodo de publicacdo, relatar o motivo pela

escolha do ponto de corte.

4.2.3.2 Bases de dados

Explicitar as bases eletrénicas de dados que serdo utilizadas para buscar os
artigos, bem como outras estratégias que possam ser adotadas para ampliar a busca
de material (ex: busca manual de estudos listados nas Referéncias, banco de
dissertacOes e teses, portais oficiais etc.).

Sugere-se a utilizacdo das Revistas eletrbnicas disponiveis no Portal
Académico da Asces-Unita, bem como de trabalhos disponiveis no Repositorio Digital,

o qual se encontra acessivel na pagina oficial da instituicdo (www.asces.edu.br).

4.2.3.3 Descritores ou palavras-chave



31

Os autores devem apresentar os descritores em saude (DeCS)/Medical Subject
Headings (MeSH) que serdo empregados. Caso 0s autores optem também pela
utilizacao de palavras-chave, explicitar quais seriam os descritores e quais seriam as
palavras-chave. Nao existindo descritores sobre o tema proposto, deixar claro que a
busca sera realizada com palavras-chave.

Esclarecer o uso dos operadores booleanos (OR, AND ou NOT) e como estes
serdo combinados para a busca dos artigos nas bases de dados (explicitar os

cruzamentos).

4.2.4 Extracao dos dados

Declarar as informacdes a serem extraidas dos estudos selecionados,
apresentando nos apéndices do projeto de pesquisa o instrumento que sera utilizado

para reunir e sintetizar tais dados.

4.2.5 Avaliacao critica das publicacdes

Descrever como sera realizada a avaliagcdo metodolégica das publicacdes que
serdo incluidas no estudo de revisdo. Nos casos de RS, informar o instrumento que
serd adotado para essa andlise (ex: NOS, GRADE, PEDro, The Cochrane

Collaboration, etc.).

4.3 PROJETOS TECNICO-PROFISSIONAIS

Para elaboracdo de projetos técnico-profissionais, ha uma adequacédo de

elementos textuais e seu conteudo, como € apresentado a seguir:

Quadro 2 — Elaboracao de projetos técnico-profissionais

ELEMENTOS QTD. DE PAGINAS
SUGERIDAS
CAPA 1
FOLHA DE ROSTO 1
Pré-Textuais LISTAS 1
SUMARIO 1
** INTRODUCAO (SUMULA la2
DO PROJETO, contendo a
problematica, a justificativa e
0 porqué da escolha do
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suporte e da modalidade)
*HIPOTESES/ QUESTAO 1
DE PESQUISA
Textuais “*OBJETIVOS GERAL E Ya
ESPECIFICOS
**REVISAO DE 3ab6
LITERATURA /
REFERENCIAL TEORICO
**PLANO DE TRABALHO 3a4
*CRONOGRAMA
1
*ORCAMENTO
1
* REEERENCIAS la3
Pdés-Textuais ** APENDICES
*ANEXOS

Fonte: Comité cientifico, (2019).
*Estes itens devem ser apresentados em tépicos especificos
**Quando apresentados devem estar em topicos especificos

Plano de Trabalho - Detalhar as etapas previstas para o desenvolvimento do

trabalho, com suas justificativas, quando necessario.

OBS: Os demais elementos constantes para elaboracdo do projeto técnico-

profissional deveréo seguir as normas gerais apresentadas para projetos de pesquisa.

4.4 PROJETOS DE INTERVENCAO

Este tipo de pesquisa pode ser desenvolvido em um contexto que retrate a
situacdo encontrada (social, meio-ambiente, mercado ou empresarial). Tem o objetivo
de propor uma solucdo/mudancas no contexto analisado (mercado, empresa ou
ambiente: antropico, econdmico ou meio-ambiente).

Por um lado, os projetos de Intervengdo podem tratar sobre a promocao de
melhoramento de processos de gestdo (recurso humanos, financeira, producdo e

mercadoldgica), a configuracao fisica da empresa (arranjo fisico), a mudanca de
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processo, modificacdo do design de produto, campanha promocional, plano de

negécio, plano de marketing, plano estratégico, melhoria ambiental, entre outros.

Por outro, podem tratar sobre a promoc¢ao de melhorias sociais em determinado

contexto socioecondmico.

Neste sentido, os quadros abaixo apresentam modelos de Projetos de

intervencdo, considerando suas etapas obrigatérias: descricdo do objeto estudado,

objetivo da intervencdo proposta, métodos e recursos empregados e resultados

esperados com a intervencgao.

Quadro 3 — Elaboracéo de projetos de intervencéo.

Po6s-Textuais

** APENDICES
“*ANEXOS

ELEMENTOS QTD. DE PAGINAS
SUGERIDAS
CAPA 1
FOLHA DE ROSTO 1
Pré-Textuais LISTAS 1
SUMARIO 1
* INTRODUCAO (SUMULA laZ2
DO PROJETO, contendo a
problematica, a justificativa e
0 porqué da escolha do
suporte e da modalidade)
*HIPOTESES/ QUESTAO 1
DE PESQUISA
Textuais *OBJETIVOS GERAL E Ya
ESPECIFICOS
*REVISAO DE 3a6
LITERATURA/
REFERENCIAL TEORICO
*PLANO DE TRABALHO 3a4
*CRONOGRAMA
1
*ORCAMENTO
1
** REFERENCIAS la3

Fonte: Comité cientifico, (2019).
*Estes itens devem ser apresentados em tépicos especificos
**Quando apresentados devem estar em topicos especificos
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Para facilitar a compreensdo, os quadros abaixo apresentam momentos do
Plano de trabalho dos projetos de intervencdo. No Quadro 4, sdo apresentadas
orientacdes para a intervengcdo voltada para a area de mercado / empresarial,
enguanto no Quadro 5 sdo apresentadas orientacdes para a intervencéao voltada para

a area social / meio ambiente.

Quadro 4 - Momentos do Plano de Trabalho do Projeto de Intervengéo (Modelo 01)

ITENS Plano de Trabalho do Projeto de Intervencéao

Descrever o cenario. Relatar a situacdo a ser analisada.
Identificar e analisar o histérico da empresa ou ambiente estudado

Contextualizacéo
e descricdo do
objeto de estudo

(mercado ou situacado social ou ambiental): nome do empreendimento,
sua visdo, misséo, descricdo geral dos produtos/servigos, porte da
empresa, sua localizacéo e outros dados pertinentes.

Fazer analise setorial.

Identificar os principais problemas existentes.

Identificar os principais indicadores de desempenho relativos aos
problemas existentes. (Indicadores de desempenho: social,
empresarial ou ambiental).

Realizar um diagnostico da situacao-problema.

Propor solucdes para os problemas encontrados. Justificar com base

na literatura pertinente o “por qué” das solugoes.

Desenvolver a proposta de intervencéo.

Identificar o plano de implantacéo.

Definir o cronograma de execucao.

Identificar dos recursos necessarios.

Métodos e
Recursos

Identificar as metas e/ou resultados esperados (Os resultados
consistem nas realiza¢des que permitem a consecucao do objetivo
geral. Quais sdo os resultados esperados?)

Descrever os possiveis riscos ou problemas esperados e medidas
preventivo-corretivas.

Resultados
Esperados

Fonte: Comité Cientifico, (2019).

Quadro 5 - Momentos do Plano de Trabalho do Projeto de Intervencéo (Modelo 02)

ITENS Procedimento do Projeto de Intervencéo

Identificar os grupos-alvo: instituicbes/grupos/areas/sistemas que se
beneficiardo com a acao. ldentificar o recorte espacial.

Descrever as principais instituicbes e/ou grupos
interessados/areas/sistemas, como estes se colocam em relacdo a
acao e as eventuais consultas realizadas.

Contextualizacéo
e descricdo do
objeto de acéo
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Métodos e
Recursos

Identificar os principais problemas existentes.

Identificar os principais indicadores sociais relativos aos problemas
existentes.

Realizar um diagnoéstico da situacao-problema.

Propor as atividades principais, 0s meios e 0s custos para realiza-las.
(Quais sdo as atividades principais a desenvolver para produzir 0os
resultados esperados? Que meios sd0 necessarios para executar as
atividades, por exemplo, pessoal, material, formag&o, estudos,
fornecimentos, instala¢des operacionais, etc.? Quais sdo 0s custos da
acdo? Quais os recursos disponiveis? Qual a rede existente?).
Desenvolver a proposta de intervencao.

Definir o cronograma de execucdo (quadro temporal aproximado
previsto para a acao).

Identificar 0s recursos necessarios.

Resultados
Esperados

Identificar os resultados esperados (Os resultados consistem nas
realizacdes que permitem a consecucao do objetivo geral. Quais sdo
os resultados esperados?).

Fonte: Comité Cientifico, (2019).

A partir da consideragéo das etapas obrigatorias dos modelos propostos nos Quadros

4 e 5, 0 quadro abaixo destaca para o pesquisador um panorama légico do projeto de

intervencgao.

Quadro 6 - Quadro légico do Projeto de Intervencao

QUADRO LOGICO DO PROJETO DE INTERVENCAO
Indicadores
Légicada objetivamente Fontes e meios
intervencao verificaveis de verificacéo Pressupostos
Que fatores e
condicoes,
alheios a
Indicar as fontes | responsabilida
de verificacdo de do
- referentes a cada | beneficiario da
Que indicadores L ~ ~
Qual o demonstram indicador. acéo, serédo
Objetivo | objetivo geral | Quais séo as necessarios
geral gue a acao claramente que o fontes de para atingir
o E objetivo da acao foi . ~ I
contribuira? : informagéo este objetivo?
concretizado? . D
existentes para (condicdes
esses externas)?
indicadores? Quais sao os
riscos
envolvidos a
considerar?
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Quais as fontes de
o informacéo
Quais séo os .
o Indicar e principais existentes e
Objetivos L suscetiveis de ser
especificos numerar s |nd|c_:adores compiladas? Que
objetivos associados aos ! '
- o métodos
especificos. objetivos o
b permitirdo obter
especificos?
essas
informagbes?
Quais si0 as Que_condi(;(“)es
Meios fontes de Egglrarsegﬁi\égg
Que meios séo informacao antes do inicio
Quais sdo as | necessarios para referentes aos da acio? Que
atividades executar as progressos da AP
OV - ~ condicbes néo
principais a atividades, por acéo? diretamente
Atividades | desenvolver | exemplo, pessoal, Custos dependentes
para produzir | material, formagéo, Quais séo os L
~ do beneficiario
os resultados estudos, custos da acédo? devem estar
esperados? fornecimentos, Como séo reunidas para
instalactes classificados? a2 exXecucao
operacionais etc.? | Quais 0s recursos ~CUG
disponiveis? das atividades
P ' previstas?
Os resultados
consistem Que condigbes
nas Que indicadores externas
realizacdes | permitem avaliar se Quais séo as devem estar
Resultados | que permitem | a agdo atingiu os fontes de reunidas para
esperados | a consecucdo resultados informacao realizar os
do objetivo esperados? Em referentes a esses objetivos
especifico. gue medida indicadores? esperados no
Quais séo os ocorreu? tempo
resultados previsto?
esperados?

Fonte: Comité Cientifico, (2019).

5 SUBMISSAO DE PROJETOS AO COMITE CIENTIFICO DA ASCES-UNITA

Segundo a previsao do art. 6° do Regulamento de Pesquisa da Asces-Unita,

para o desenvolvimento de atividades de pesquisa na esfera e/ou por meio da
Instituicdo, faz-se necesséaria apresentacdo e aprovacdo de Projetos de Pesquisa

vinculado as atividades de Grupos de Pesquisa, Iniciacdo Cientifica ou Trabalho de

Concluséao de Cursos (TCC).

Para que o Comité Cientifico avalie os referidos tipos de Projetos desenvolvidos

no ambito da Asces-Unita, estes deverdo obedecer ao seguinte fluxo:
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I. Projetos e Artigos de TCC de Graduacao deverao ser submetidos aos Nucleos
de TCCs da Instituicdo, os quais, serdo responsaveis por encaminha- los ao

Comité Cientifico para fins de avaliacéo;

Il. Projetos e Artigos de TCC de Especializacdo deverdo ser submetidos a
coordenacdo de Pdés-Graduacdo da Instituicdo, a qual sera responsavel por

encaminha-los ao Comité Cientifico para fins de avaliacao;

lll. Projetos e artigos de Trabalhos de Conclusdo de Residéncia deverdo ser
submetidos a coordenacéo das residéncias; Os projetos serdo avaliados pelo
comité cientifico e os artigos, serdo avaliados em bancas, onde um dos membros

avaliador € membro do comité cientifico;

IV. Projetos que irdo concorrer ao edital de Iniciacao Cientifica (INICIA) deverao
ser submetidos ao Comité Cientifico através de registro e submisséo através do

sistema eletrénico disponivel no portal institucional;

V. Trabalhos de Grupos de Pesquisa deverdo ser submetidos ao Comité
Cientifico através de registro e submissdo através do sistema eletrénico

disponivel no portal institucional.

OBS: Todo e qualquer trabalho submetido ao Comité Cientifico devera estar sob a
orientacdo de um professor vinculado a Instituicdo, o qual sera o responsavel pela
pesquisa. A submisséo dos trabalhos por estudantes e professores devera seguir as
informac@es descritas no portal da Asces-Unita, nas areas relacionadas ao Comité
Cientifico®, aos Nucleos de TCC’s'%, a Coordenacdo de Poés-Graduacdo!! e

Coordenacdo das Residéncias'?.

°Cf. http://www.asces.edu.br/?p=comite_orientacoes

vsaude, Humanas, Ciéncias Sociais Aplicadas, Engenharias.
http://lwww.asces.edu.br/?p=ntcc_orientacoes—NTCC Saulde
http://www.asces.edu.br/?p=ntccecs orientacoes—NTCC Humanas, Ciéncias Sociais
Aplicadas,Engenharias

Coordenacdo de P6s-graduacdo http://www.asces.edu.br/?p=tcc_pos-Submisséo de
Projetoshttp://www.asces.edu.br/?p=tcc_pos_artigos-Submissao de Artigos



http://www.asces.edu.br/?p=comite_orientacoes
http://www.asces.edu.br/?p=ntcc_orientacoes
http://www.asces.edu.br/?p=ntccecs_orientacoes
http://www.asces.edu.br/?p=tcc_pos
http://www.asces.edu.br/?p=tcc_pos_artigos
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Apds a submissao on-line, os proponentes devem preencher os protocolos de
entrega conforme modelos disponiveis no portal académico no link do Comité,
Nucleos de TCCs, Coordenacéao de Pos-Graduacédo e coordenacado das residéncias,
entregando a recepc¢ao dos respectivos setores da Asces-Unita, conforme orientacdes

acima explicitadas.

6 SUBMISSAO DE PROJETOS AO COMITE DE ETICA EM PESQUISA DA
ASCES-UNITA

Uma vez sendo aprovado o Projeto de Pesquisa pelo Comité Cientifico, nos
casos previstos pela Resolucdo n° 466 / 2012 e Resolug¢ao n° 510/2016 do Conselho
Nacional de Saude, os proponentes deverdo cadastrar a sua pesquisa na Plataforma

Brasil (www.saude.qgov.br/plataformabrasil). Através desta interface, dar-se-a toda a

comunicacgio entre os pesquisadores e o Comité de Etica em Pesquisa do Centro

Universitario Tabosa de Almeida (Asces-Unita).
7 CONSIDERACOES FINAIS

O presente manual tem por objetivo padronizar a apresentacao dos projetos
desenvolvidos no ambito da Asces-Unita em todas as areas do conhecimento e niveis
de ensino. Este guia passa a ser adotado como referéncia basica na elaboracdo de
projetos de Iniciagdo Cientifica, Grupo de Pesquisa, Trabalho de Conclus&o de Curso
de Graduacéo e P6s-Graduagéo, servindo ainda como material de apoio as disciplinas
de Metodologia do Trabalho Académico, Metodologia de Pesquisa e Orientagdo ao
TCC etc.

A padronizacdo aqui recomendada baseia-se nas normas da Associacao
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), nas politicas institucionais de incentivo a
gualificacdo permanente da producdo cientifica discente e docente, e na
universalizacdo do acesso e compreensao do conhecimento produzido e divulgado no

ambito da Asces-Unita.

12 Coordenacéo das residéncias http://asces-unita.edu.br/residencialmultiprofissional/


http://www.saude.gov.br/plataformabrasil
http://asces-unita.edu.br/residencialmultiprofissional/
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APENDICE A - Modelo de capa

ESPACAMENTO: 1,5.
P Negrito

ALINHAMENTO: centralizado;
FONTE: 14, MAIUSCULA;

ASSOCIACAO CARUARUENSE DE ENSINO
SUPERIOR E TECNICO
CENTRO UNIVERSITARIO TABOSA DE ALMEIDA
(ASCES-UNITA)
CURSO: XXXXXXXXXXX

PAPEL: A 4;
MARGENS:
Esquerda e sy
Direita e inferi

perior: 3cm
pr: 2 cm Nomes dos autores

proponentes do Profto

FONTE: 14, MAIUS FULA;

XXXXXXXXK XXXXXK XXXXXXX =] ESPACAMENTO: 15,

XXOXXKXXXX KXXXXK XXXXXXX ALINHAMENTO: cehtralizado;

XOOXKXXXX XXXXXX KXXXXXX

TITULO:

) 9.90.0.090.0.000.9.9000.00000.9.900.90.0.0.0
) 9.9.9.9.9.9.9.90.9.9.9.9.90.9.9.0.9.9.0.45'¢¢ ¢
XXXXXXXXXXX XXXXXXXX XXX XXXX

ALINHAMEN TO:
centralizadof

e em negritp;

subtitulo (sfe houver)

FONTE:14, MAIUSCULA

ESPACAMAENTO: 1,5.

Caruaru
2019




APENDICE B - Modelo de folha de rosto
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PAPEL: A 4;

MARGENS:

Esquerda e superior: 3 cm
Direita e inferior: 2 cm

Natureza do trabalho (identificar se é
Projeto de Pesquisa tipo TCC, para
graduagao ou pos-graduagéo, se é Projeto
de Grupo de Pesquisa ou do Programa
INICIA, explicando finalidade.

XOOXXXXXX KXXXXX KXXXXXX
KOOXXXXX KXXXXX KXXXXHKX
XXOXXXXXX KXXXXX KXXXXXX

(alinhar titulo no meio da pagina)
XXXXXXXXXX XXXXXXXXXXK: XXXXXXX
XXXXXXXXXXK XXXXXXXX XXXXXXX

v

Nomes dos autores
proponentes do
Projeto
ALINHAMENTO:
centralizado;
FONTE: 14,
MAIUSCULA,;
ESPACAMENTO:
1,5.

A 4

TITULO:

subtitulo: (se houver)
ALINHAMENTO:
centralizado;

FONTE: 14,
MAIUSCULA e em
negrito;

ESPACAMENTO: 1 5

Tado o texto deve ser em espaco simples
em fonte 11 e justificado e alinhado do meio

da folha (8cm) para a direita

v

Projeto de pesquisa apresentado a
coordenagdo do ndcleo de trabalhos de
conclusio de curso, do  Centro
Universitario Tabosa de Almeida (ASCES-

v

UNITA), em requisito parcial para a
aquisicdo de grau de colocar o nome do
curso.

Orientador: Colocar o0 nome do
orientador, com sua titulacéo.
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